Galerieassistenz (m/w/d) auf Honorarbasis

Taubert Contemporary - Galerie fir zeitgendssische Kunst mit
den Schwerpunkten abstrakte Malerei, Fotografie sowie
ortsbezogene Arbeiten und Projekte - sucht zum 12. Januar
2027 eine engagierte Galerieassistenz auf Honorarbasis fir
24 Stunden pro Woche.

Die Position ist zundchst als Elternzeitvertretung
vorgesehen. Wir suchen eine zuverléssige und eigensténdig
arbeitende Person, die unser Galerieteam im laufenden
Betrieb unterstitzt und Freude daran hat, unterschiedliche
organisatorische, kommunikative und praktische Aufgaben im
internationalen Kunsthandel zu Ubernehmen.

Aufgaben

e Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs des
Galeriebetriebs

« allgemeine Blroorganisation und -verwaltung

« Vor- und Nachbereitung von Ausstellungen und Messen
(national und international)

« Organisation und Koordination von Kunsttransporten
(national und international)

e Pflege und Aktualisierung der Website und Distributions-
Plattformen sowie Social Media

e Aufbereitung und Bearbeitung von Bildmaterial

e schriftlicher und mindlicher Kontakt mit Kinstler*innen,
Kund*innen, Sammler*innen und Institutionen

« Unterstiitzung bei Presse- und Offentlichkeitsarbeit

e Unterstitzung bei der Betreuung von Besucherinnen und
Kund*innen in der Galerie

Anforderungen

« sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

e Berufserfahrung im internationalen Kunsthandel,
Galeriewesen oder einem vergleichbaren kulturellen Umfeld
e ausgepragtes Interesse an zeitgendssischer Kunst

o selbststindige, strukturierte und zuverléssige



Arbeitsweise

e« Organisationstalent und Freude an vielfdltigen Aufgaben

e« sicherer Umgang mit Mac und gangigen Text-, Grafik- und
Bildbearbeitungsprogrammen, insbesondere InDesign und
Photoshop

e Erfahrung mit Datenbanken, Word-Press und Newslettertools
von Vorteil

o« freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit
Kinstler*innen, Kund*innen und Geschaftspartner*innen

Wir bieten eine abwechslungsreiche T&tigkeit in einer
etablierten Galerie fir zeitgendssische Kunst mit einem
vielseitigen internationalen Arbeitsumfeld. Die T&tigkeit
erfolgt auf Honorarbasis mit einem Umfang von 24 Stunden
pro Woche. Die Arbeitstage und -zeiten sind Mittwoch bis
Samstag jeweils von 12 bis 18 Uhr.

Die Galerie befindet sich in Berlin. Es gibt einen
Galeriehund.

Wir freuen uns auf eine aussagekraftige Bewerbung mit
Anschreiben, Lebenslauf, méglichem Antrittsdatum und
Honorarvorstellung per E-Mail an:

office@taubertcontemporary.com
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